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KOWARY

miasto z tradycjami

Regulamin ,,Chmury” prywatnej chmura.kowary.pl

§1 Postanowienia ogélne

. Regulamin okresla zasady i warunki techniczne korzystania z chmury prywatnej pod
adresami chmura.kowary.pl.

. Usluga jest swiadczona przez Urzad Miejski w Kowarach. siedzibg w Kowarach 58-530,

ul. 1 Maja 1a.

. Kazdy Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania postanowien Regulaminu.
Rozpoczecie korzystania z serwisu chmura.kowary.pl i jest réwnoznaczne z akceptacja
Regulaminu Regulamin ,,Chmury” prywatnej chmura.kowary.pl bez koniecznosSci
sporzadzania odrebnej umowy.

. Regulamin podlega przepisom prawa polskiego.

v

Regulamin obowiazuje od dnia 15 pazdziernika 2024 r. do odwotania.
. Regulamin ten wuniewaznia Regulamin ,Chmury” prywatnej chmura.kowary.pl i
edukacja.kowar.pl, ktéry obowiazywat od dnia 3 sierpnia 2020 r. do odwotania.

§2 Definicje

. Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1) chmura.kowary.pl lub Usluga — wirtualny serwer danych, na ktory Uzytkownik
Ushugi zapisuje dane oraz nimi zarzadza (pobiera, zmienia oraz przeglada dane),

2) Uzytkownik ushugi — osoba, ktory korzysta z aktywowanej Ustugi chmura.kowary.pl,

3) Aktywacja — wilaczenie ustugi w spos6b wskazany w Regulaminie,

4) Login — identyfikator Uzytkownika wykorzystywany w celu zalogowania do ustugi,

5) Haslo — ciag znakéw wykorzystywanych przez Uzytkownika w celu zalogowania sie do
Ustugi

6) Dane — wszelkie pliki przechowywane przez Uzytkownika w Ustudze,

7) System — system informatyczny, umozliwiajacy Kkorzystanie z  Ushugi
chmura.kowary.pl. System zapewnia Uzytkownikowi Ustugi staly dostep do danych
oraz umozliwia Uzytkownikowi Ustugi zarzadzanie tymi danymi,

8) Regulamin — niniejszy Regulamin,

§3 Uslugi swiadczone droga elektroniczna

. Ushigi $wiadczone w chmurach chmura.kowary.pl stanowia ustugi $wiadczone droga

elektroniczng przez Urzad Miejski w Kowarach na podstawie Regulaminu.

Za posrednictwem serwisow chmura.kowary.pl Uzytkownik niezaleznie od formatu pliku

moze:

1) importowac\eksportowa¢ dokumenty, w tym pobiera¢ dokumenty na dyski lokalne,

2) przechowywac¢, w tym archiwizowa¢ dokumenty w sposéb przewidziany niniejszym
Regulaminem,

3) bezpiecznie udostepnia¢ dokumenty/foldery innym wskazanym przez siebie lub
zdefiniowanym przez Informatykéw Urzedu Miejskiego osoba lub grupa oséb bedacych
uzytkownikami Ustugi.

. Dostep ustugi wymaga ukonczenia przez Uzytkownika procesu tworzenia konta, o ktérym

mowa w § 4 ponizej.



§ 4 Tworzenie/usuwanie konta uzytkownika

. W celu utworzenia lub usuniecia konta w Usludze chmura.kowary.pl Uzytkownikowi,
konieczne jest zwrocenie sie z wnioskiem, ktory stanowi zalacznik do Regulaminu.
Whiosek ten musi by¢ podpisany przez Burmistrza lub Kierownika jednostki organizacyjnej
Gminy Kowary. W przypadku kiedy wnioskodawca jest jednostka organizacyjna Gminy
Kowary, wniosek musi by¢ dodatkowo zaakceptowany przez Burmistrza Miasta Kowary.

Po pozytywnym rozpatrzeniu przez Burmistrza Miasta Kowary wniosek przekazywany jest
do Informatykéw Urzedu Miejskiego w Kowarach.

Informatycy tworza konto w oparciu o dane z wniosku oraz mogg pre-definiowac
przynaleznos¢ uzytkownika do danej grupy uzytkownikow oraz jego uprawnienia.

Dane do logowania zostang przekazane w sposob bezpieczny bezposrednio osobie ktorej
tworzone jest konto.

§ 5 Warunki Swiadczenia ushugi

Urzad Miejski w Kowarach zastrzega sobie prawo do przerwania Swiadczenia ustugi
chmura.kowary.pl w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Uzytkownika Regulaminu
lub obowiazujacych przepisow prawa.

Zabronione jest:

1) wprowadzanie do chmura.kowary.pl tresci o charakterze bezprawnym,

2) wprowadzenie do chmura.kowary.pl tresci naruszajacych dobra osobiste, prawa
autorskie i pokrewne oraz inne prawa na dobrach niematerialnych oraz naruszajacych
dobre obyczaje,

3) tresci o charakterze pornograficznym, erotycznym, obscenicznym (w tym odestania do
takich materiatow),

4) wprowadzanie do chmura.kowary.pl programéw majacych szkodliwe dzialanie w
stosunku do systeméw informatycznych,

5) prowadzenie dziatan, majacych na celu zaklocenie prawidlowego dzialania
chmura.kowary.pl lub uniemozliwiajacych prawidtowe dziatanie chmura.kowary.pl,

6) prowadzenie dziatan, majacych na celu uzyskanie dostepu do chmura.kowary.pl przez
osoby nieuprawnione,

7) umieszczanie w chmura.kowary.pl reklam lub innych komunikatéw handlowych,

8) umieszczanie tresci niezgodnych z zasadami etykiety (np. wielokrotne zamieszczanie tej
samej lub zblizonej wiadomos$ci, naduzywanie wielkich liter, emoticonéw), tresci
naruszajacych dobre imie Urzedu Miejskiego w Kowarach.

. W zwiazku z korzystaniem z chmura.kowary.pl zabronione jest takze skladanie o$wiadczen

w imieniu osob, ktére nie udzielily stosownego pelnomocnictwa do wystepowania w ich

imieniu, jak réwniez podszywanie sie pod inne osoby, w tym postugiwanie sie nieswoim

danymi osobowymi, w tym cudzymi adresami e-mail.

. W razie ustalenia przez Urzad Miejski w Kowarach lub powziecia przez Urzad Miejski w

Kowarach informacji o umieszczeniu przez Uzytkownika treSci niezgodnych z

postanowieniami ust. 2 powyzej, lub podejmowania dziatan, o ktérych mowa w ust. 3

powyzej, Urzad Miejski w Kowarach niezwlocznie uniemozliwi dostep do tych tresci lub

okreslonych funkcjonalnosci chmura.kowary.pl. Powiadomiony zostanie réwniez o tym

Burmistrz Miasta Kowary lub Kierownika danej jednostki a jesli zajdzie taka koniecznos$¢

uprawnione organy Scigania.



Urzad Miejski w Kowarach niezwlocznie informuje Uzytkownika w razie wystgpienia

incydentu, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej.

Urzad Miejski w Kowarach zastrzega sobie prawo do zaprzestania Swiadczenia Usthugi w

przypadku awarii badZ modernizacji technicznej chmura.kowary.pl oraz w przypadku

wystgpienia przerw technicznych. Urzad Miejski w Kowarach dolozy staran, aby

niedostepnos¢ chmura.kowary.pl byla mozliwie najmniej ucigzliwa dla Uzytkownikow.

Urzad Miejski w Kowarach dolozy nalezytej starannoSci, w celu biezacej aktualizacji

chmura.kowary.pl zgodnie ze zmieniajagcym sie stanem prawnym oraz wymogami

technicznymi.

Urzad Miejski w Kowarach dotozy wszelkich staran aby zapewni¢ Swiadczenie Ustugi w

sposOb uniemozliwiajacy odczyt danych gromadzonych przez Uzytkownika przez osoby do

tego nie upowaznione m.in. przez :

1) szyfrowanie danych na serwerach wtasnych na ktérych hosto wana jest Ustuga

2) zawarcia z hostingodawca o ktérym mowa w podpunkcie a umowy powierzenia danych

3) przyjecie Polityki Ochrony Danych Osobowych ktorej zalgcznikiem jest niniejszy
regulamin.

§ 6 Odpowiedzialnos¢

Urzad Miejski w Kowarach nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajace z:

1) ujawnienia przez Uzytkownika loginu lub hasta do Ustugi osobom trzecim,

2) sposobu zabezpieczenia urzadzen, przy pomocy ktorych Uzytkownik korzysta z
chmura.kowary.pl, przed dzialaniem ztosSliwego oprogramowania i nieuprawnionym
dostepem 0s0b trzecich,

3) przerw w dostawie Ustlugi, niezaleznych od Urzad Miejski w Kowarach,

4) awarii sieci Internet,

5) niedostepno$ci chmura.kowary.pl, bedacej nastepstwem zdarzen, ktorych nie mozna
byto uprzednio przewidzie¢,

6) niepoprawnego funkcjonowania Ushugi niebedacego wing Urzad Miejski w Kowarach
np. bltedéw sieci telekomunikacyjnej,

7) niebezpieczenstw zwigzanych z uzytkowaniem Internetu np. atakow hakerskich,
zainfekowania chmura.kowary.pl przez wirusy,

8) powodu blednego korzystania z Ushugi, jej funkcjonalnosci, niebedacych wylacznie
nastepstwem niezastosowania sie do Regulaminu Ustugi.

. W przypadku zakonczenia korzystania przez pracownika Urzedu Miejskiego w Kowarach z

konta w Ustudze lub rozwigzania z nim stosunku pracy na Naczelniku danego Wydziatu

Urzedu Miejskiego w Kowarach spoczywa natychmiastowy obowiazek zwrdcenia sie z

Whioskiem o usuniecie konta Uzytkownika Ustugi do Burmistrza Miasta Kowary

. W przypadku zakonczenia korzystania przez pracownika jednostki organizacyjnej Gminy

Kowary z konta w Usludze lub rozwigzania z nim stosunku pracy na Kierowniku danej

jednostki organizacyjnej spoczywa natychmiastowy obowiazek zwrdcenia sie z Wnioskiem

o usuniecie konta Uzytkownika Ustugi do Burmistrza Miasta Kowary

Kazdy Uzytkownik Ushugi jest zobowiazany do nie udostepniania danych do logowania

innym osobg oraz zmiany hasta min. co 30 dni

Uzytkownik chmura.kowary.pl odpowiada za wylogowanie sie z chmura.kowary.pl po

zakonczeniu korzystania.

Uzytkownik w przypadku podejrzenie, Ze jego dane logowania ulegly kompromitacji lub

wystagpita jakakolwiek okolicznos¢, ktora moglaby wplywac na bezpieczenstwo jego konta



—

lub catosci Ustugi zobowiazany jest natychmiast o tym fakcie poinformowa¢ Informatykéw

Urzedu Miejskiego w Kowarach po przez :

1) e-mail: informatyk@kowary.pl

2) telefonicznie : 75 64 56 117

3) lub bezposrednio : pokdj 27, II pietro budynku A Urzedu Miejskiego w Kowarach,
ul .1Maja la

§ 7 Wymagania techniczne

Korzystanie z Ustugi chmura.kowary.pl wymaga uprzedniego zalogowania sie.

Korzystanie z Ushugi chmura.kowary.pl wymaga spehlienia nastepujacych minimalnych
warunkow technicznych dla przegladarek internetowych:

1) komputer z systemem operacyjnym Windows 10, MacOS Mojave,

2) telefonu z systemem Android lub iOS

Korzystanie z chmura.kowary.pl wymaga ponadto:

1) dostepu do Internetu,

2) posiadania konta poczty elektronicznej (e-mail),

Urzad Miejski w Kowarach zastrzega, ze korzystanie z chmura.kowary.pl moze wigzac sie
ze standardowym ryzykiem zwigzanym z wykorzystaniem sieci Internet i rekomenduje
Uzytkownikom przedsiewziecie odpowiednich krokéw w celu ich zminimalizowania, w
szczegolnosci aby Uzytkownicy utrzymywali na swoich komputerach lub innym urzadzeniu
odpowiednie oprogramowanie w postaci firewall i programéw antywirusowych z najnowsza
wersja definicji wiruséw i uaktualnien.

§ 8 Pliki Cookies

Urzad Miejski w Kowarach uzywa plikéw cookies, aby utatwi¢ Uzytkownikom korzystanie
z chmura.kowary.pl oraz do cel6w statystycznych.

Pliki "cookies" tzw. "ciasteczka" stanowiq niewielkie pliki tekstowe, wysylane przez serwer
WWW i zapisywane na urzadzeniu, z ktérego korzysta Uzytkownik celem polaczenia sie z
Internetem (np.: komputer, tablet, smartfon).

Ushuga chmura.kowary.pl zapisuje pliki cookies na urzadzeniu Uzytkownika w schowku
konkretnej przegladarki internetowej na koncie Uzytkownika komputera lub telefonu, na
ktéorym Uzytkownik taczy sie z Internetem.

Korzystajac z chmura.kowary.pl Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze na jego
urzadzeniu koficowym beda zamieszczane pliki cookies (tzw. ,.ciasteczka”), do ktérych
dostep bedzie miat Urzad Miejski w Kowarach.

Urzad Miejski w Kowarach moze udostepni¢ informacje o osobach korzystajacych z
chmura.kowary.pl wylacznie, gdy wymagaja tego przepisy prawa lub w celu swiadczenia
ustug po uzyskaniu stosownej zgody Uzytkownika. W pozostatym zakresie Urzad Miejski w
Kowarach gromadzi powyzsze informacje stosownie do wtasnych potrzeb.

Uzytkownik moze w kazdej chwili zmieni¢ ustawienia przegladarki internetowej i
zablokowa¢ pliki cookies, niemniej powyzsze moze wplyna¢ negatywnie na mozliwosc¢
korzystania z chmura.kowary.pl.


mailto:informatyk@kowary.pl

§ 9 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin dostepny jest na Stronie Internetowej: chmura.kowary.pl oraz
kowary.pl/chmura

2. Niniejszy Regulamin moze by¢ zmieniony przez Urzad Miejski w Kowarach w kazdej
chwili. Zmiany Regulaminu obowigzuja z dniem wskazanym w treSci zmienionego
Regulaminu opublikowanego na Stronie Internetowe;j.
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Whiosek o dodanie/ usuniecie dostepu® do:
chmura.kowary.pl

W ponizszej tabeli prosimy o podanie danych umozliwiajacych dodanie lub usuniecie
dostepu dla danego pracownika.

Imie i nazwisko wnioskodawcy

Stanowisko pracownika

Stuzbowy adres e-mail

Telefon (telefon stuzbowy)

Pieczatka i Podpis Burmistrza / Kierownika Jednostki

* niepotrzebne skresli¢



