Dyrektor Zarzadu Eksploatacji Zasobdéw Komunalnych w Kowarach
ogtasza nabor na stanowisko : referent ds. ksiegowosci

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$c do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

c) brak prawomocnego skazania za przestepstwa :przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karno
skarbowe , a takze brak skazania za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia
publicznego,

d) preferowane wyksztafcenie wyzsze ekonomiczne,

e) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci , ustawy o finansach publicznych , o pracownikach
samorzgdowych,

f) umiejetnosc¢ obstugi komputera w zakresie MS Office ( Excel, Word).

g) umiejetnos¢ obstugi programoéw: Program finansowo-ksiegowy , Program Kadry- Place,
Program Ptatnik ,

h) staz pracy: minimum pig¢ lat pracy w ksiggowosci jednostki sektora finansow
publicznych.

2. Wymagania dodatkowe :

a) kreatywnosc ,samodzielnos¢,

b) komunikatywnos$¢ , umiejetnosc pracy w zespole,

c) sumiennoscirzetelnosc,

d) terminowosc i systematycznosc,

e) znajomos¢ programu do obstugi sprawozdawczosci budzetowej SJO BeSTI@.

3. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i wyksztatcenie,

d) oswiadczenie o tresci: , Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam
w petni z praw publicznych , nie bytam (bytem) skazana (y) prawomocnym wyrokiem
sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe”,

4, Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagana dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem

» Nabdr na stanowisko referent ds. ksiggowosci” w sekretariacie Zarzadu Eksploatacji

Zasobéw Komunalnych w Kowarach lub przesta¢ na adres : Zarzad Eksploatacji Zasobow

Komunalnych w Kowarach ul. Dworcowa 11, 58-530 Kowary , w terminie do dnia 22.06.2018
roku do godziny 15:00.

5. Informacje dodatkowe:
O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie. Informacja dotyczaca wyniku postepowania konkursowego
zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Kowarach.

Informujemy , ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami.

Kowary , dnia 12.06.2018r.



SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
ZARZAD EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH W KOWARACH

Niniejsza informacje otrzymate$ w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r L119/1).

lnformacje podstawowe dotyczqce przetwarzania Twmch danych osohowych

;I Admmlstrator Danych Osobowych ‘ Administratorem Twoich danych osobowych jest Zarzad Eksploatacji Zasobow
. (ADO) Komunalnych w Kowarach. Mozesz si¢ z nami skontaktowa¢ w nastgpujacy sposéb:
listownie na adres: ul. Dworcowa 11, 58-530 Kowary

«  przez e-mail: sekretariat@zezk.pl |
« telefonicznie: +48 75 718 23 08, +48 75 718 25 70. |
l

Inspektor Ochrony Danych Inspektorem Ochrony Danych jest Krzysztof Radomski. Inspektor to Osoba, z ktérq|
mozesz si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich

‘ danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw zwiagzanych z

| przetwarzaniem danych. Mozesz si¢ z nim kontaktowa¢ w nastgpujacy sposob:

| - listowanie na adres: ul. 1 Maja 1A, 58-530 Kowary

|

|

+  przez e-mail: iod@kowary.pl, krzysztof.radomski@kowary.pl |
‘ - telefonicznie: 789 205 373 ‘

| Cel przetwarzania Twoich danych B¢d21emy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na potrzeby naboru, do ktorego‘
. osobowych | przystepujesz skladajac dokumenty aplikacyjne.

' | Mozemy roéwniez przetwarza¢ Twoje dane w zwiazku z realizacja zadan wynikajacych z
dostgpu do informacji publicznej.

Podstawa prawna przetwarzania Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w zwigzku z m.in. realizacjg zadan

pracy. Dokumenty aplikacyjne pozosta%ych kandydatéw beda wydane z.ainteresowanym |
lub w przypadku, gdy zainteresowany nie zglosit si¢ po ich odbidr niszczone w sposéb |
| mechaniczny przez Dzial Kadr, po uptywie miesigca od dnia opublikowania informacji o
|
|

| Twoich danych osobowych | wynikajacych z przepisow: ustawy o pracownikach samorzadowych oraz Kodeksu
\ pracy. \
| Okres przechowywania Twoich danych | W przypadku wygrania naboru Twoje dokumenty aplikacyjne zostang dotaczone do akt |
; osobowych osobowych, prowadzonych w Dziale Kadr i przechowywane 50 lat od ustania stosunku ’
|

wyniku naboru w BIP, z wylaczeniem kandydatéw, ktérzy zostali wpisani do Protokotu z |
przeprowadzonego naboru na wolne stanowisko urzednicze w Zarzadzie Eksp]oatacji!
‘ Zasobow Komunalnych w Kowarach, gdyz te dokumenty zostang zniszczone w sposob | '
mechaniczny przez Dzial Kadr po uptywie 3 miesiecy od dnia zatrudnienia kandydata,l
‘ ktory wygrat nabor.
‘ Jesli zakwalifikowates si¢ do nastgpnego etapu naboru, speiniajac wymagania formalne.
| okres$lone w ogloszeniu o naborze Twoje dane w zakresie imienia i nazwiska oraz adresu
|zamieszkania w mys$l Kodeksu cywilnego beda przechowywane w dokumentacji
| zwigzanej z naborem przez okres nie krotszy niz 5 lat.
| | Dokumenty aplikacyjne kandydatow zlozone:

\ - bez zastrzezonej formy papierowe;j,

‘ - przed terminem umieszczenia ogloszenia o naborze w BIP oraz na stronie
‘ internetowej ZEZK Kowary,
‘ +  po terminie okre§lonym w ogloszeniu o naborze,

- bez podania nazwy stanowiska zamieszczonego w ogloszeniu o naborze

zostang zniszczone w sposob mechaniczny przez Dzial Kadr najpozniej po up}ywm
miesigca od dnia wplywu dokumentéw do ZEZK Kowary.

: Odbiorcy Twoich danych osobowych | Dostawcy ustug IT i inni, poniewaz jesli wygrasz nabér na wolne stanowisko urzednicze
i w Zarzqdzxe Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach to Twoje dane w zakresie |
. imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania w mys$l Kodeksu cywilnego bc;da‘
| zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie ZEZK Kowary, co |
najmniej przez okres 3 miesiecy.

|
} Twoje prawa zwiazane z Przystuguja Ci nastgpujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
przetwarzaniem danych osobowyech | . prawo dostepu do Twoich danych osobowych,
| i +  prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych, |
| prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych. |

| Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj sig¢ z Inspektorem Ochrony Danych |

|(dane kontaktowe powyzej). |

Prawo wniesienia skargi .W przypadku meprawnd’rowoécn przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych1
przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ |
_ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.




